Conteudo desenvolvido pela Prof.2 Flavia Daniel Vianna

VENDA E REPRODUCAO EXPRESSAMENTE PROIBIDAS
Copyright ©, Vianna & Consultores — Contetdo GRATUITO COMPLETO ACESSE:
Www.viannaconsultores.com.br

VIANNA & CONSULTORES

ATA DE
REGISTRO DE

PRECOS

Professora Flavia Vianna

N

VIANNA DESDE 1989



file:///C:/Users/debat/Desktop/EBOOK%20NOVOS%202018/www.viannaconsultores.com.br

Conteldo desenvolvido pela Prof.2 Flavia Daniel Vianna

VENDA E REPRODUCAO EXPRESSAMENTE PROIBIDAS
Copyright ©, Vianna & Consultores — Contetdo GRATUITO COMPLETO ACESSE:

PROFESSORA
FLAVIA VIANNA
SOCIA DA
EMPRESA
VIANNA E
CONSULTORES
PIONEIRA EM
CURSOS DE
LICITACOES
DESDE 1989

CONHECA A
PROFESSORA EM
SEU CANAL DO
YOUTUBE
CLIQUE AQUI

www.viannaconsultores.com.br

7 ///’/’
4 “
j/ 7 78
'] - 5
: g e .
L AN -

PROFESSORA
FLAVIA DANIEL
VIANNA CLIQUE
AQUI PARA
CONHECER ELA

CLIQUE AQUI

1. Advogada especialista e instrutora na drea das
licitagoes e contratos administrativos;

2. Pés-graduada em Direito Administrativo pela Pontificia
Universidade Catdlica de Sdo Paulo (PUC/SP);

3. Coordenadora Técnica e consultora juridica da Vianna &
Consultores Associados Ltda;

4. Autora das seguintes obras:

e Livro: “Ferramenta contra o Fracionamento llegal de
Despesa — A Unido do Sistema de Registro de Pregos e a
Modalidade Pregdao” — Ed. Scortecci — 2009 —SP

e Livro “Manual do Sistema de Registro de Pregos (SRP)"
- Ed. Synergia - 2015

e Livro “Pregdo Eletrénico — com énfase na pratica” —
2016, Amazon.

e Livro “Licitagcées e Contratos — do bdsico ao avangado”
— 2016, Vianna.

e Autora da Colecdo de Ebooks Vianna no formato “Guia
Prdtico” sobre todos os temas relacionados a Licitagdes e
Contratos Administrativos — 2016, disponiveis em
www.viannaconsultores.com.br

5. Co-autora das obras:

e Livro: “Subsidios para Contratagdo Administrativa” -
Editora INGEP - 2011 - SP.

e Livro: “Subsidios para Contratagao Administrativa™ —
Legislagdao Essencial e Questdes Praticas — Volume 1 -
Editora INGEP - 2012 — Porto Alegre.

e Livro: Licitagdo com micros e pequenas empresas —
Atualizado pela LC 147/2014 — 2015 — SP.

e Livro: Licitagdes Publicas - Homenagem ao jurista Jorge
Ulisses Jacoby Fernandes — Editora NP, 2016

6. Autora dos cursos online (a distancia) desenvolvido
pela Vianna & Consultores, disponiveis em
www.viannaonline.com.br, especializada em metodologia
de ensino a distancia.

7. Autora de centenas de artigos cientificos, publicados
em periddicos e revistas especializadas no tema e E-books
sobre Licitagoes e Contratos Administrativos.

8. Articulista/Colaboradora Permanente dos principais
periédicos do Brasil e Colunista das principais Revistas
Especializadas sobre Licitagoes e Contratos
Administrativos do Pais.


file:///C:/Users/debat/Desktop/EBOOK%20NOVOS%202018/www.viannaconsultores.com.br
https://www.youtube.com/user/ViannaOnline

Conteudo desenvolvido pela Prof.2 Flavia Daniel Vianna

VENDA E REPRODUCAO EXPRESSAMENTE PROIBIDAS
Copyright ©, Vianna & Consultores — Conteddo GRATUITO COMPLETO ACESSE:
Www.viannaconsultores.com.br

CURSO COMPLETO
PREGAO PRESENCIAL

E ELETRONICO

D E S DIE =179 889

CLIQUE AQUI VA

Caso tenha interesse em se profissionalizar em SRP. Conheca

nosso Curso Completo de Pregao e SRP.

- 1 Semana de curso intensivo

- Capacitagao profissional em pregao presencial, pregao
eletronico e o sistema de registro de pregos

- Este curso vem sendo desenvolvido pela Vianna e Consultores
ha 30 anos

- Nossos professores sao selecionados a dedo, pela diretoria e
ministram realmente um show em nossos treinamentos,
fazendo com que nossos cursos tenham avaliacao do cliente
superior a 9,4 em TODAS avaliacoes de satisfacao de nossos
clientes.

PARA CONHECER MAIS NOSSO CURSO COMPLETO DE PREGAO
PRESENCIAL E ELETRONICO CLIQUE AQUI
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1) O QUE E A ATA DE REGISTRO DE PRECOS?

VA

O QUEEAATADE
REGISTRO DE
PRECOS?

O Registro de Precos € um procedimento especial de
licitagcao, para compra de bens ou contratacdo de servigos (que
sejam adaptaveis a este sistema), ocorrendo por pregéo ou
concorréncia, que, ao final da licitacdo ao invés de formalizar
um so contrato ou contratacdo, sera formalizada uma Ata de
Registro de Precos com validade de até 12 meses.

Com base na Ata de Registro de Precos, Orgéo
Gerenciador, Orgdos Participantes e eventuais Orgdos n&o
participantes (também chamados de caronas) poderéo solicitar

0 objeto registrado, no prazo de validade da Ata.

Por exemplo, a Administracdo efetua uma licitacao por

SRP para aquisicao de galdes de agua, da seguinte forma:
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A - Orgéao Gerenciador 500 galdes

B — Orgé&o Participante 1 — 250 galGes
C - Orgéo Participante 2 — 100 galdes
D — Orgéo Participante 3 — 150 gal6es
Total = 1000 galdes.

Nesse exemplo, cada um dos Orgdos acima somente
podera adquirir, regra geral, no maximo, os quantitativos que
cada um estipulou (e s&o esses guantitativos que constam do

Edital, no Termo de Referéncia do nosso Pregéo por SRP).

Ainda, é possivel que essa Ata, uma vez formalizada,
receba adesdo de Caronas, quando cada carona podera
adquirir 50% do total do quantitativo (quer dizer, nesse exemplo,
500 galbes cada carona) desde que todos os caronas, somados,
nao ultrapassem 2x o quantitativo (2000 galGes, todos os

caronas).

Pode ser também, que os oOrgaos Gerenciador e
Participantes nao adquiram nenhum galdo ou adquiram
parcialmente (uma vez que ndo ha obrigatoriedade de compra

ou contratacao frente a Ata de Registro de Precos).
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Mas como o fornecedor ficara comprometido a esse
guantitativo no prazo de 12 meses? Sua proposta ndo tem
validade, como regra, de 60 dias apenas?

Exatamente por isso que foi criada a Ata de Registro
de Precos. Se a proposta tem como regra, validade de 60 dias,
assinando a Ata de Registro de Precos é aunicamaneira que
criou-se para o fornecedor ficar vinculado e comprometer-
se, sob as penas cabiveis, a, no caso de ser vencedor da
Licitacdo por SRP, assinar a Ata de Registro de Precos e
assumir o compromisso de manter disponivel o objeto licitado,

para entregar aos Orgdos integrantes da Ata no caso de

—

efetivarem a solicitacao.

\ Ata de Registro de Precos

E a Gnica maneira que criou-
se para o fornecedor ficar
vinculado e comprometer-
se, sob as penas cabiveis, a,
no caso de ser vencedor da
Licitacao por SRP

B
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2) ESTRUTURA BASICA DA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

A Ata precisara conter, no minimo:

1) Qualificacao dos fornecedores cujos precos foram

registrados (vencedores);

) Qualificacao dos fornecedores cujos
precos foram registrados
(vencedores);

2) O Objeto licitado e seus detalhamentos, inclusive caso
a licitacédo tenha sido efetuada por itens, devera constar todos
os itens e vencedores. Outra forma €, na ata, mencionar o objeto
de forma sucinta e clara, direcionando ao termo de referéncia
para ter acesso aos detalhes do objeto. Nesta hipotese, devera
constar na ata, por exemplo: “objeto: aquisicdo de material de

expediente, conforme termo de referéncia”.
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2) O Objeto licitado e seus
detalhamentos, inclusive

caso a licitacao tenha
sido efetuada por itens,
devera constar todos os
itens e vencedores.

3) As condicdes de execucao do objeto;

3) As condicoes de

execucao do objeto;

4) Preco unitario e, se for o caso, tratando-se de edital que
tenha autorizado cotacdo por lote de quantidades minimas, o

valor do lote;
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4) Preco unitario e, se for o caso, tratando-se
e edital que tenha autorizado cotacao por
lote de quantidades minimas, o valor do lote;

5) Procedimento para formalizagcao de futuros e eventuais

contratos administrativos decorrentes da Ata;

5) Procedimento para
formalizacao de futuros

e eventuais contratos
administrativos
decorrentes da Ata;

10
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6) Orgéo gerenciador e 6rgéos participantes;

6) Orgao gerenciador e 6rgaos
participantes;

———

7) Quantitativo maximo estimado para oOrgao
Gerenciador, orgaos participantes e, caso o Gerenciador
admita a adeséao dos 6rgédos néo-participantes (caronas), o
quantitativo maximo estimado para aquisicdo pelos caronas
(respeitado o limite maximo, somados todos os caronas, de 2x 0

quantitativo maximo previsto para Gerenciador + Participantes).

11
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y

/) Quantitativo maximo estimado
para orgao Gerenciador, 6rgaos

participantes e, caso o Gerenciador
admita a adesao dos 6rgaos nao-
participantes (caronas)

8) Prazo de validade da Ata (até 12 meses).

12
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3) FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

'f«l
-~ -

ATA DE
REGISTRO DE
PRECOS

'

Para efetivar sua formalizacdo da Ata, € necessario:

) Que seja assinada pelos fornecedores cujos precos
foram registrados (vencedores);

II) A Ata, para iniciar sua vigéncia, devera ter seu extrato
publicado na imprensa oficial (art. 14, Decreto 7892/13).

I1) Aprovacdo pela Assessoria Juridica do Orgéo
Gerenciador (art. 38, paragrafo unico da Lei 8.666/93).

V) Extrato da Ata de Registro de precos publicado
trimestralmente na imprensa oficial (art. 15, 8§ 2°, Lei 8666)

V) Divulgacéo no Portal de Compras do Governo Federal
(Comprasnet) — art. 11, I, D. 7892/13.

13
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4) MODELO DE ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

A Ata pode ser efetuada de duas formas: extensa ou
simplificada. Isso porque, como o edital da licitacao e todos
seus anexos contém todo detalhamento do objeto,
penalidades possiveis, modo de execucao etc, é possivel
efetuar uma ata sucinta, prevendo expressamente gque a
integra a Ata todos os termos do Edital e seus anexos,

independentemente de transcricao.

Vamos verificar um modelo de Ata simplificada, como
faz o Tribunal de Contas da Uni&o.

Aprenda profissionalmente sobre o SRP curso
completo profissionalizante sobre licitacoes e
SRP onde vocé ird aprender todas etapas do SRP

passo a passo. Conheca nosso CURSO COMPLETO

DE LICITACOES A DISTANCIA CLIQUE AQUI PARA

VER TODOS OS DETALHES

14


file:///C:/Users/debat/Desktop/EBOOK%20NOVOS%202018/www.viannaconsultores.com.br
http://www.viannaconsultores.com.br/curso-de-licita%C3%A7%C3%A3o-online
http://www.viannaconsultores.com.br/curso-de-licita%C3%A7%C3%A3o-online
http://www.viannaconsultores.com.br/curso-de-licita%C3%A7%C3%A3o-online
http://www.viannaconsultores.com.br/curso-de-licita%C3%A7%C3%A3o-online
http://www.viannaconsultores.com.br/curso-de-licita%C3%A7%C3%A3o-online
http://www.viannaconsultores.com.br/curso-de-licita%C3%A7%C3%A3o-online

Conteldo desenvolvido pela Prof.2 Flavia Daniel Vianna

VENDA E REPRODUCAO EXPRESSAMENTE PROIBIDAS
Copyright ©, Vianna & Consultores — Contetdo GRATUITO COMPLETO ACESSE:
Www.viannaconsultores.com.br

MODELO 1

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAOD - TCU
S ria Geral de A istraglio - Seged.
Secretaria de Licitagdes, Contratos e Patrimonio - Selip
- Diretoria de Gestio Contratual - Dicad
Do Sarvigo de Elaboragio de Contratos - SEC

{]
2 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 ) do /-y,

Processo nEitotiatie a1

Pregdo Eletrénico n2 ais AO, s

Orgao Geranciador: Tribunal de Contas da Unido — TCU

UASG: BO16.

Local de entrega: Conforme item J do Anexo | — Termo de Referéncia do Pregdo Eletronico n.?
4110/2016.

No dia -l de junho de 2016, a Unido, por intermédio do TRIBUNAL DE CONTAS
DA UNIAO, situado no Setor de Administragio Federal Sul, Quadra 4, Lote 1, Brasilia-DF, inscrito
no CNPJ sob o n2 00.414.607/0001-18, neste ato representado pelo seu Secretdrio-Geral de
Administracdo, nos termos da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei n? 10.520, de 17 de
julho de 2002, e dos Decretos n2 5.450, de 31 de maio de 2005, n? 7.892, de 23 de janeiro de
2013, e demais norm-- legais aplicveis, em face da classificagdo da proposta apresentada no
Pregiio Eigtetaico n¥101M016, RESOLVE registrar o preco ofertado pelo Fornecedor Beneficidrio
da oépegic .10 LTDA, localizado na Quadra , Llotec ,p 3Begia —ash - ,; inscrito no
CNPJ sob o n? Cobsu@b s X0, d__, neste ato representado pela Senhora ot ¢ oSq o1l

) n%s 6, dLA 2i, conforme quadro a seguir:

Quantidade
Centro
- - Integrado Total Limite
Item Dest:?::‘o g Gere:\gc?: o Departamento de registrado | decorrente | Valor
de Engenharia | Telematica | e limite de Unitério
(Tcu) e Constru¢do do por adesdes (RS)
Exército adesdo
Copo descartavel
de plastico para
agua/succ e
refrigerante, 200
ml, material
poliestireno, ndo
toxico, para
consumo |
humano, pacotes 35.000 44011 {nacotes 2.000 O] 2L 1,68 (por
com 100 (pacotes (pacotes
com 100 (pacotes com A (pacotes pacote
1 ¢ unidades) com 100 | com 100
unidades. 100 com 100 | s com 100
Embalados em unidades) unidades) Unidades) " weiidads) unidades)
caixas com 25
pacotes. |
Normatizado
conforme ABNT
NBR 14865.
Validade
Indeterminada. ‘
Marca Trevo. L |
Dt~

15
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Constitui Anexo ao presente instrumento a Ata de Formacdo do Cadastro de
Reserva constante do sistema Comprasnet —  acessivel publicamente em
Www.comprasgovernamentais.gov.br —, contendo o registro das licitantes que aceitaram cotar
os bens ou servicos acima pelos pregos ora registrados, se porventura tenham havido
interessados, nos termos do inc. Il e § 12 do art. 11 do Decreto n® 7.892/2013, com a redagao
dada pelo Decreto n2 8.250/2014.

O prazo de validade improrrogavel da Ata de Registro de Precos € de 12 (doze)
meses, contado de 15/6/2016 a 14/6/2017.

As especificacdes técnicas constantes do Edital do Pregéo Eletronico n.¢1A 62016
integram esta Ata de Registro de Precos, independentemente de transcri¢do.

A presente Ata, apds lida e achada conforme, é assinada pelos representantes
legais do Tribunal de Contas da Unido e do Fornecedor Beneficidrio.

Brasilia-DF, / __de junho de 2016.

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

v
oDGTy,.. Lo, | ACOg
0x\(o. A%?io ‘ Qc"‘-os
Secretario-Geral de Administracao

On,
a0~ N
Representante legal: AHS\AdmaARA (5. AdIMEO0BUY, sDgan
e z@a e aenesdads
CPF.@ o lepg ina F¢io
Instrumento de outorga de poderes: Procuracdo

MODELO 2

O segundo modelo, mais extenso, € da AGU, disponivel no site

www.aqu.gov.br (em compras — pregéo eletrénio — SRP)

MODELO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16
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N.O.........

O(A)......(6rgéao ou entidade publica que gerenciara a ata de registro
de precos), com sede no(a) ...... , ha cidade de ........ , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n° ....., neste ato representado(a) pelo(a) ...... (cargo
e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... de ..... de ...... de 200...,
publicada no ....... de ..... de ....... de ....., inscrito(a) no CPF sob o n°
............. portador(a) da Carteira de Identidade n° ......., considerando
0 julgamento da licitacdo na modalidade de pregao, na forma
eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /200..., publicada
no ...... de ... [.....0200....., processo administrativo n.° ........ ,
RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s)
alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as
condicdes previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes,
no Decreto n.° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade
com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a
eventual aquisicao de ........ , especificado(s) no(s) item(ns)..........
do.......... Termo de Referéncia, anexo ...... do edital de Pregéo n°

.......... /20..., que é parte integrante desta Ata, assim como a
proposta vencedora, independentemente de transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacbes do objeto, a
guantidade, fornecedor(es) e as demais condi¢cbes ofertadas
na(s) proposta(s) séo as que seguem:

Ite Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos,

17
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m representante)
do
TR
Especific/ Marca Modelo Unidade Quantid Valor | Prazo
acao . . ade Un |garant
¢ (se exigida (se exigido g
X . ) ia ou
no edital) | no edital) .
valida
de
3. ORGAO(S) PARTICIPANTE(S)
3.1. S&o orgaos e entidades publicas participantes do registro
de precos:
ltem n° Orgaos Unidade Quantidade

Participantes

Nota Explicativa: Nao havendo érgaos participantes, suprimir o item.

4. VALIDADE DA ATA

4.1, A validade da Ata de Registro de Precos serad de 12
meses, a partir do(a).......ccoeeeevrieeiiiiinennnnns , hado podendo ser
prorrogada.

5. REVISAO E CANCELAMENTO
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5.1. A Administracdo realizard pesquisa de mercado
periodicamente, em intervalos nao superiores a 180 (cento e
oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata..

5.2. Os precos registrados poderdao ser revistos em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a Administracdo promover as negociacdes junto ao(s)
fornecedor(es).

5.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco
praticado no mercado por motivo superveniente, a Administracao
convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducdo dos
precos aos valores praticados pelo mercado.

5.4, O fornecedor que néo aceitar reduzir seu preco ao valor
praticado pelo mercado seré liberado do compromisso assumido,
sem aplicacédo de penalidade.

5.4.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que
aceitarem reduzir seus precos aos valores de mercado
observara a classificacao original.

5.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos
precos registrados e o fornecedor ndo puder cumprir 0
compromisso, o 0rgéo gerenciador podera:

5.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido,
caso a comunicagcdo ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacao da penalidade se confirmada
a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

5.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar
igual oportunidade de negociacéo.

5.6. N&o havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador
devera proceder a revogacao desta ata de registro de precos,
adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacéo
mais vantajosa.

5.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
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5.7.1. descumprir as condicOes da ata de registro de
precos;

5.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, sem
justificativa aceitavel;

5.7.3. ndo aceitar reduzir 0 seu preco registrado, na
hipétese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado; ou

5.7.4. sofrer sancao administrativa cujo efeito torne-o
proibido de celebrar contrato administrativo, alcancando o
orgao gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

5.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos
itens 5.7.1, 5.7.2 e 5.7.4 sera formalizado por despacho do 6rgao
gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

5.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por
fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior,
que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados
e justificados:

5.9.1. por razéao de interesse publico; ou

5.9.2. a pedido do fornecedor.

6. CONDICOES GERAIS

6.1. As condic¢bes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos
para entrega e recebimento do objeto, as obrigacGes da
Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condicbes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

6.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados
nesta ata de registro de precos, inclusive o acréscimo de que trata
0 § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

6.3. A ata de realizacdo da sessdo publica do pregao,
contendo a relacéo dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou
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servicos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame,
sera anexada a esta Ata de Registro de Precgos, nos termos do
art. 11, 84° do Decreto n. 7.892, de 2014.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em
.... (....) vias de igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai
assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais 0rgaos
participantes (se houver).

Local e data

Assinaturas

Representante legal do 6rgéo gerenciador e representante(s)
legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

Espero que tenham gostado!

Um abraco! Flavia Vianna

Quem tiver interesse em se profissionalizar em
Sistema de Registro de Precos, convido para
CONHECER MEUS CURSOS COMPLETOS E
PROFISSIONALIZANTES CLIQUE AQUI PARA
VER TODOS OS DETALHES
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CURSO COMPLETO
PREGAO PRESENCIAL

E ELETRONICO

D E S DIE =179 889

CLIQUE AQUI VA

Caso tenha interesse em se profissionalizar em SRP. Conheca

nosso Curso Completo de Pregao e SRP.

- 1 Semana de curso intensivo

- Capacitagao profissional em pregao presencial, pregao
eletronico e o sistema de registro de pregos

- Este curso vem sendo desenvolvido pela Vianna e Consultores
ha 30 anos

- Nossos professores sao selecionados a dedo, pela diretoria e
ministram realmente um show em nossos treinamentos,
fazendo com que nossos cursos tenham avaliacao do cliente
superior a 9,4 em TODAS avaliagoes de satisfacao de nossos
clientes.

PARA CONHECER MAIS NOSSO CURSO COMPLETO DE PREGAO
PRESENCIAL E ELETRONICO CLIQUE AQUI
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